Pharmazeutische Gehaltskasse fiir Osterreich
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Die Pharmazeutische Gehaltskasse ist das Sozial- und
Wirtschaftsinstitut der dsterreichischen Apotheker*innen.

Zur Unterstltzung suchen wir ab sofort eine*n
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geringfugig, ca. 8 Stunden pro Woche, 1090 Wien

Das Mitgliederservice der Pharmazeutischen Gehaltskasse mit Sitz in 1090 Wien ist erster
Ansprechpartner fir Apotheker*innen zu allen Leistungen der Gehaltskasse.

Diese Position eignet sich ideal fur Studierende, die neben dem Studium praktische Erfahrung im
administrativen Bereich sammeln und Einblick in eine etablierte Institution im Gesundheitswesen

gewinnen mochten.

Deine Aufgaben

¢ Administrative und organisatorische Unterstitzung im Tagesgeschaft
e Betreuung von Anfragen per E-Mail und Telefon

e Bearbeitung des Posteingangs

o Allgemeine Burotatigkeiten im Front- und Backoffice

Dein Profil

Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse, insbesondere im Umgang mit MS-Office
Genaue, organisierte Arbeitsweise und Hands-on-Mentalitat

o Ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein sowie Zuverlassigkeit

Schnelle Auffassungsgabe

Lernbereitschaft und Motivation

Unser Angebot

o Anstellung auf geringflgiger Basis, € 489 monatlich fur 8 Stunden pro Woche

e Zeiteinteilung nach Vereinbarung
e Abwechslungsreicher und interessanter Aufgabenbereich in angenehmer Atmosphare

e Wertschatzendes Arbeitsumfeld
e Zentrale Lage im 9. Bezirk in Wien

Du mochtest neben deinem Studium praktische Erfahrung sammeln und Teil eines engagierten Teams
werden?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung per E-Mail an bewerbung@gk.or.at.
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