
 

Ihre Aufgaben 
• Aktive Unterstützung bei der Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen. 

• Mitarbeit bei der Kontenabstimmung und der Erstellung von Auswertungen. 

• Selbstständige Bearbeitung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung. 

• Unterstützung des Teams im operativen Tagesgeschäft. 

• Sicherstellung der korrekten Verbuchung aller Geschäftsvorfälle. 

 
Ihre Kompetenzen 

• Bilanzbuchhalterausbildung am WIFI-Wien oder Kammer der Wirtschaftstreuhänder. 

• Mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position. 

• Exzellente Excel-Kenntnisse und sicherer Umgang mit gängigen Buchhaltungssoftware-

Anwendungen. 

• Hohe IT-Affinität und Bereitschaft, sich in neue Systeme einzuarbeiten. 

• Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise und eine hohe Zahlenaffinität. 

• Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und analytisches Denkvermögen. 

 
Unser Angebot 

• Es erwartet Sie ein sicherer Arbeitsplatz mit einem abwechslungsreichen Aufgabengebiet und 

die Einbindung in ein engagiertes Team mit wertschätzendem Arbeitsklima.  

• Das Bruttomonatsgehalt beträgt mindestens € 2.981,- (Vollzeit, mit Matura) mit Bereitschaft 

zur Überzahlung bei entsprechender Erfahrung und Qualifikation. 

• Gleitzeitregelung und Homeofficemöglichkeit  

• Bezahlte Mittagspause und Essenszuschuss, betriebliche Gesundheitsförderung  

• Familienzulagen  

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte übermitteln Sie uns 

Ihre Bewerbung bestehend aus aussagekräftigem Bewerbungsschreiben, Lebenslauf und 

relevanten Zeugnissen per E-Mail an bewerbung@gk.or.at. 

Die Pharmazeutische Gehaltskasse ist das Sozial- und 

Wirtschaftsinstitut der österreichischen Apotheker*innen. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine*n erfahrene*n 

Bilanzbuchhalter*in 
m/w/d, Vollzeit 
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